Oggetto: sollecito ultimativo di pagamenti
Spett. Ditta,
con rammarico Vi facciamo osservare che la nostra fattura n.  .....  del  .....  è scaduta da  ..... e che i nostri solleciti del ..... e del ..... sono rimasti senza risposta.
Poniamo, quindi, come termine ultimativo e improrogabile per il saldo della nostra fattura, il  ..... .
Se entro tale termine non ci perverrà l'importo di €  ..... , adiremo le vie legali.
Certi che vorrete evitare tali conseguenze, distintamente salutiamo.
oppure:
Oggetto: sollecito ultimativo di pagamento
Spett. Ditta,
nonostante i solleciti del  .....  e del  ..... , rimasti senza Vostra risposta, non avete ancora provveduto al pagamento della nostra fattura n.  .....  del  ..... , scaduta il  ..... .
Vi invitiamo quindi a procedere al saldo della stessa entro  ..... giorni dalla data di ricevimento della presente. Qualora non provvediate all'adempimento, passeremo la pratica al nostro legale.
L'occasione è gradita per porgere distinti saluti.
oppure:
Oggetto: sollecito ultimativo di pagamento Spett. Ditta,

dall'esame delle Vs. partite contabili abbiamo rilevato che risulta ancora scoperto l'importo relativo alle seguenti fatture:

Fatt. n.  .....  del ..... € ..... Comm. n. ..... 
Vi invitiamo pertanto a voler provvedere a stretto giro di posta all'invio di quanto dovuto presso la ns. ditta, signifiicandoVi che, in difetto, ci vedremo costretti a perseguire per altra via il pagamento delle nostre spettanze.
In attesa di un Vostro pronto riscontro porgiamo distinti saluti.
